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ПoЛoжЕ'ниЕ
o зAЩиTE IIЕPсOIIAЛьнЫх ДAIIHьD( PAБOTIIикOB

OБPAзOBATЕЛьHоЙ opгдниЗAЦии
I. oбщие пoЛo)кенllя

1. Пoлolкение o зaщит9 IIеpсoII:UIьIIьD( дaнIIЬD( paбoтникoв oбpaзoвaтельнoй
opг{ш{изaции (дaлее _ Пoлoжrние) paзpaбoTaнo B сooTBетствии c КoнститyЦией Poссийскoй
Федеpaции, Tpyдoвьшл кotексoМ Poсоийскoй Фeдepaции (дaлее - Tк PФ)' ФедеpЕlЛЬныМ
зaкoноМ кo пеpcoIIaJIьIIьD( .цtшцIьIx))' ФедеpaльньIм зaкoнoп,t (oб инфopмaции,
инфopмaциoнIlыx текIoлoги,D( и o зaщиTе инфopмaшии)), дpyгими федеpaльными зЕlкoнtlМи и
иныМи нoрМaTиBItьINlи пpaвoBымIl aктaми..

2. Пoлolкollие яBJIяеTся JIoкilJIЬным ЕopMaTиBIIьIм aктoМ' poгЛat,lентиpylощим поpЯДoк
oбеcпеченgЯ ЗalЦиltTЬI пrpсoнaльIIЬD( дaнIIьD( paбoттrикoB пpи иx oбpaбoткe в oбpaзoBaTеJIЬнoN{

УчpФКДeIrkIи' B Tolvf ЧvIcЛe ЗaIЦИтЬт oT tlсс€шкциoниpoBtll{Еoгo .цoсTyII4 llепpaBoMеpнoгo их
исп o JIЬзoB aHILЯ I|III4 yц)aTЬI.

3. Haстoящим ПoлoжениеL,I oпpе.целяеTся пopядoк lloлyЧeнvтя, oбpa6отки, xpЕшtения,
пrpe.цaЧи и лroбoгo Дpyгoгo испoлЬзoвaншl пеpсoнaJIЬIIьD( дzшIIьD( paбoтtrикa' пpaBa и
oбязarrнoсти paбoтникoв и pyкoBoДиTеjlя oбpaзoвaтелЬнoгo rlpеждения' a тaк]кr
oTBrTотBrIIнocть ЛИЦ, имеIошIиx .цoсTyП к пеpсoнilJIьнЬIМ .цElIflIЬIl{ paботникoв, зa
IIrBЬIпoЛнециe пpzlBoвьгх нopм' prгyЛиpyloщих oбpaбoткy и зaщитy пrpcoнaJlьI{ЬIx .цiшIlЬD(
paбoтников.

4. B нaстoяще}t Пoлorкении испoльзyIоTся слr,цyloщие oсIIoBIIьIr ПoЕ,{Tия и тrpMиIIьI:
персoнaJlьныr .цaпtrьIr _ rпoбaя инфopмaци,l' oTнoсящаJIся к oпpе.цrлrннoмy или

oпpr.цеJIяеМoN,Iy Еa oclloBulнии тaкoй инфopмaции физинескoмy JII{цy (cyбъекry пepсoнaJIьIlЬD(

дaнньп<)' в ToМ числе eгю фшrилulЯ,иIIуIЯ, oтчlстBo' гo,ц' Nfecяц, Да.'Ta и мeотo po)I<ДelнvIЯ' a.цPес,

семейнoе, сoциttпьное, иМyщестBенIIoе пoлoжrние, oбpaзoвaние, пpoфеcсия, дохoды' .цpyгаll
инфopмaция;

3aщI{тa пrproнaльньIх .ЦaЕнЬIх _ кOI\,{IIJIOкс Меp Trхничocкoгo' opгaЕизaциoнIloгo и
opгzшизaциoнно-Trхничrскoгo, пpaBoвoгo хapaкTеpa' нaпpaвЛеEI{ЬD( нa зaщитy свeдeний,
oTIIoсящихся к oпtr}еделellнoмy I4IIИ oпpедеJUIемoМy нa oсI{oBaЕии тaкoй инфopмaIц,Iи

физивеокoМy JIицy (сyбъектy ПrpсoнaлЬIrьD( .ц€шIIЬD( _ paбoтникy);
пrpсoIraJIЬЕЬIе,цaнньrе paбoтникa _ инфop]v{aциЯ, необхo.щдмaя paбoтoдaтrJllo B cBязи

с тpy.цoBьII\,lи oтнorrleниями и кaсaloщulяся кoнкpетногo paбoтникa;
oбщедoстyпньIe пеpсoнaльпьrе .Цaнньrе pабoтникa _ пеpсoнaJIьньIе дtшEьIr' .цoстyп

нroгpaничrннoгo щpyгa лиц к кoтopЬIм пpe.цoсTaBЛен с сoглacия paбoтrrшсa LтIII4 Нa кoтopЬIе B

сooтBеTсTBии с федrpaлrЬнЬIми зaкoн€lми нr paспрoсTpanЯeTcЯ щебoвшrие сoб;rro.цения
кoпфиденциtlлЬнoсти;

pабoтвик _ физинеокor лицo' вотyII}lBItrее B тpy.цoBые oтноIпeHИя c paбoтoдaтелем
(oбpазoвaтeлЬнЬIм 1^tреждением) ;

paбoтодaтеЛь _ юpи,цическoе JIицo (обpaзoвaтeJlЬIloе rlprя(.цrние), вcтyпившIеr в
TpyдoBЬIr ouIoПIrIIия с paбoтникoМ;

oпrpaтop юpидичrскoе пЛИ физиuескoе лицo' opгaнизyк)щее И (или)
oсyщестBJIяющее oбpaбoткy пеpсoIIaJIьIIЬD( ДaнIIЬD( paбoтникa' a TaкI(е oпpoдrJlяIoщre цrли и
co.цеpх(aЕие oбpaбoтки пrpсoнtшьIIьD( taннЬD(;



(
+

oбpaбoткa rrеpсoнaJrьньrх ,ЦанпьIх paбoтпика ,цeйствия (oпеpaции) с
пepсoн:UIЬEьIМи дaнныl,lи paбoтникa' вкJIIoчaя сбop, cиcтемaтизaциIо, н.lкoплrние' xpaнениe'
yToEIIlеrrие (oбнoвлениe' изменrrтие), испoJIЬзoBaние' paспpoсTpiшIение (в тoм числr пеpeдaнy),
oбrзлиш,lв aуIuIe 9 блoкиpoвaниe' yIIичTo)кение пеpсoнttЛЬIlьD( дaнIIЬD(;

инфopмaциoннaя сIIсTеI}ta пеpсoIIaJIьЕых дaннЬIх _ инфopмaциoннulя сисTeМa'
пpеДсTaBJIяIощaя сoбoй сoвoкyпнoсть пepсoнttJIЬIIЬD(.цaIIItьDЬ сo.цеp)кaщихся B бaзе дaнньгх, a
тtlюке инфopмaциoнIIьD( TеxlloЛoгий и тeхничeскю( сpe.цоTB' IIoзBoJIяIoщиx oсyщеcтBJIяTь
обpaбoткy тilких пеpсoнErлЬIIЬD( .ц:шIIЬD( о испoлЬзoBaнием cpедстB aBToмaтизыцlаu wм бeз
иcпoJIЬзoB allИЯ T aКI4x сpедстB ;

испoЛЬзoBaние ПepсoIIaJIЬIlьIх .цaнных _ ,цействия (oпеpaции) с пеpсoнaJIьнЬIми
.цiшIнЬIми' сoBеpшaемьIе paбoтo.цaтrлrм (yпoлнoмoчrнIlЬIм им лицoМ) в целяx ЛqIIHяT|IЯ
pеtшений ИЛL| сoBеpшeния иIIЬD( действий, пopo>tqцaющих юpиДtческие пocлeдсTBI.tя B
oтнoшеЕии paбoтнvlкoB или дPyгиx .тптц либo иЕьIм oбpaзoм зaTp.lгиBilloщиx пpaBa и овoбoДьr
paбoтникoB Wlп.цpyгРtx Лиц ;

кoнфилeнциaJlьIroстЬ пеpсoнаJrьrrых дaнньж oбязaтrльнoе Ця сoблIo.цrния
paбoтoдaтелем вIJliI| лицoм' пoJrytIиBIIIим дoстyп к пеpсoнzlJIЬЕьIМ дaннЬIм paбoтникoв'
щeбoвaниe нe Дoпyскaть их paспpoстpaнrния без сoглaсия paбoтнИКa ИIII4 иIIoгo зaкoннoгo
oснoBaJIия;

блoкпpoвaние персoIIaJrьIrьrх ,цaнпых
cИcTeМaTПзalJvItl, нulкoплeния' испoJIЬзoBaIII4Я, paспpoстpalJeнИЯ пеPсoIIZшьIIЬD( ,ЦaнIIьD(' B тoм
числr иx пepeДaЧи;

yничтoжeние пеpсoIIaJIЬпьIx .цaнпьIх _ .цействия' в pезyльTaTе кoтopЬD( Ilевoзмoжнo
BoccTaIIoвитЬ сoДеp)кallиr пеpcoнitльIlЬD( дaнньт)( в инфopмшдиoннoй cисToмr пеpсoIIaJIЬIIЬD(

.цaнньж LUIуI B pезyJIьтaTе кoTopЬD( yншПoжalотся МaTеpиaJIьнЬIе нoсIlToли пеpсoIIaлЬItьD(

.цaнньD(.
5. Пеpоoнaльньre .цaннЬIе paбoтникoв oтнoсяTcя к кaTегopии кoнфидeнциaльнoй

инфopмaции (B сooтветсTBуILl c Ч.2 cт.7 Федepaльнoгo зaкoнa кo пеpсoн.lJIЬIIЬD( .ц.u{ItьD()
oбеспечения кoнфиленuиtlJIЬIIoсTи пеpсoIIaльIIЬD( .цaннЬD( Ilе тpебyется в сл)пraе
oбезли.пrвaния пеpcoIIaJIьнЬIx дaнньIx и B oтIIoшIении oбщедoсTyпньD( пеpсoнzrлЬньni дarrньп<).

6. Haстoящее Пoлoжениe ЯBIIЯeТcЯ лoкaJIьным нopмaтиBIIым aктoМ' кoтopьй
yгBеpж.цaeTоя paбoтoдaтелем с yrетoм Мнrния вьrбopнoгo opгaнa пеpви.шroй пpoфсorознoй
opгaнизaции в пopя.цкr' yстzlнoBЛellнoм cт. З,72 Tк PФ ДJUt пpиняTия лoкaлЬнЬD( IIopмaTиBI{ьD(
ulктoB.

П. Coстaв пеpсoIIaJIьньIх Дaнных paбoтникoв
7. К пеpcoнaпьнЬIм .цaннЬIм paботникoB' пoJI}Чaемьш paбoтo.цaTелеМ и пoдлеnещим

xptшеЕшo y paбoтoдaTellЯ B IIopядке' пpr.ryсМoTprннoм зЕlкoнoдaтеJlЬстBoм Poссийскoй
Федepaции и нaстoящиМ ПoложениlМ' oтнoсЯтся олe.цyloщие ДoкyМlнтьI' сo.цеpжaщИecЯ B

личIlЬD( .цeлЕ}х paбoтникoв :

кoпия пaспopтa (пaспopтньrе дaннЬIе paбoтникa);
кoПиЯ сTpaхoBoгo сBидrTrлЬстBa гoоy'цapсTBrllнoгo пеноиoЕнoгo стpaxoBaЕИЯi
кoпия .цoкyментa BoиIIокoгo yчеTa (дrя вoеrrнooбязarrньпr k| IпгrЦ' IIo,цлежaщих пpизьIBy

IIa Boeннyю спyжбy);
кoПия ,цoкyl![eнTa oб oбpaзoBЕlнии' квaлификaщуI|4 plЛkl НaЛуIЧИvl специaЛьньпс знаний

(пpи пoстyплении нa paбory, тpебyroщyto спrци:UIЬIIьпr знaний иJIи cпециaльнoй пo.цгoтoвки);
aнкeтныr .цaнньIе' з.шIoлнrЕнЬIe paбoтникoм rrpи ПoсTyIIлении нa paбory или B

пpoцеcсе paбoTьI (в т.ч. aвтобиoгpaфlя, свe,цения o семeйнoм IIoJIo)кении paбoтникa,
пеpeмrне фaмилии, нraJwIЧуьv| ДeтeЙ и ижд,rвенцев);

инЬIe .цoк)Дueнты' кoтopыe с yчетoМ опецифики paбoтьl L1 в сooтвeтствии о

зaкoнo.цaTeлЬcтBoМ PФ дoлхсньr бьIть пprдъяBленьt paбoтникoМ пpи зaклIoчeнии тpyДoBoгo
дoгoBopa И'Лу| B IIеpиo.ц eгo .цeйствия;

тpyдoвoй ДoгoBop (coглшпен}xя o BIIеoении изменrний и Дoпoлнений в негo);
ЗaкJIIoЧение пo.цIшньIIvI пcи)(oлoГиlleскoгo исследoвaния (если тutкoе имeется);



кoпl1и пpикaзoB o пpиeMr, пеprBo.цax' )rвoлЬнeнии' пoBьIпIении зapaбoтнoй пЛaтьI'
пpеI\dиpoвaнии' пooщpеIJPIЯ)( И взЬIcкaIIиD(;

личIItlя кapтoчкa пo фopмe T-2;
зaявлeни;l, oбъяонительнЬIe и о.тrylкебньIе з.lписки paбoтникa;
.цoкyl!(eнтЬI o пpoxoждeЕии. paбoтникoМ aтTестaции, сoбесeдoвaни,]я' пoBЬIшIrния

квarrификaции (aттестaциoнньй rпrст);
инЬIе дoкyп{rlrты' сo.цepжaJщ{е сBeДrния o paбoтнике' н:lхo}кдение кoTopЬтх в лищloМ

дeле paбoтникa неoбхo.цимo Для Дoкyментaльнoгo oфopмления Tpy.цoBьD( пpaBooтноrпений с
paбoтникoм.

8. .(oкрlентьI' сo.цеpжaщие пepсoп{rльныr .цaннЬIе paботникoв' сoз.цiшoтся пyтеМ :

кoпиpoB{rния opигинaпoв;
Bнrсения свеДений B гIeTIIЬIе фopмьl (нa бyпlaхшьж и элeкTpoнIlьD( нoситe.пяx);
пoJтrrerrия opигин.rлoв неoбxo.щ,Iмьгх дoкyl{rнтoв.

ПI. oсrroвньrе ycПoBпя IIpoBе.ЦенПя oбpaбoткrr пеpсoнzuIьньIх Дaнньrх
pлбoтников

9. Пpи oпpr.целении oбъrмa и сoдФ)кtшия oбpaбaтьrвaемьD( IIrpсoнiUIьнЬD( ,цaнIIьD(
paбoтникoв paбoтoдaTелЬ .цoл}кrн pyкoBoдстBoBaтЬся Кoнститyцией PФ' Tк PФ и иньIMи

федеpaпьньIми зaкoнaми.
10. oбpaбoткa пepcoнzrльIlЬD( ,цaннЬD( paбoтникоB 1\{o)кrT oсyщеcтBJIятЬся

иокJIIочитеJIЬнo B цrшD( oбeспечения сoблlo.цeния зaкoIIoB и иIIьD( IIopМaтиBIIЬD( пpaвoвЬD(
aктoB' сoДeйствия paбoтвикaм в щy,щoyстpoйcтве, oбуreнии и пpoДBшкeнии пo слyжбе,
oбеспечения ли.пroй безoпaснoсти paбoтникoB' кoIITpoJUI кoJIичестBa и кaЧrстBa BьIпoлняемoй
paбoтьr и oбеcпечeния coxpaшIocTи иMyщeстBa.

1 1. ПеpсoнzlлЬнЬIr .цaнные слrДyет пoJryчaTЬ y сtlМoгo paбoтникa. F,cлpl пrpсoн{rльные
дtшные paбoтникa' BoзМo)кIlo' пoJЦДIиTь ToлЬкo y щетьей стopoнЬI' тo paбoтник Дoлтсен бьrть
yBrдoмлен oб этoм зapaнеr и oT IIrгo.цoл}GIo бьrгь пorгrrенo писЬМеннoе сoглaсиr.

|2. Пpи пoлгIении пеpcorraлЬньIх ДaннЬD( paбoтoдaтrлЬ .цoлrкен сooбtцить paбoтникy o

цеJIях, пpе.цпoлaгaеMьIx истoчникaх и опoсoбax пoлrlения пеpсoнaльНьrx .цtlнIlЬD(' a Taк)ке o
хapaкTеpе пo,цлr)кaщих пoJгrleнию пepсoнaлЬIIьD( дЕlI{IlЬD( }I пoслеДстBllЯ( oTкaзa paбoTникa
дaть писЬМеннoе сoглaсие нa иx пoлrlениr.

13. Paбoтo.цaтель не }1меет пpaBa пoлrlaTЬ l oбpaбaтЬIBaть пеpсoнzUIьнЬIe .цaнныe
paбoтникa o огo пoлиTI{tIескиx' pеJIигиoзньD( и иньD( yбежденияx и чaстнoй жизни. B слуraяx,
непoсpr.цсTBеIIEo свЯзzlнIlьD( с BoпpoсЕlМи TpyдoBьD( oтнourений' .цtшшIЬIe o чacтнoй >r(изни

paбoтникa (инфopмaция o x(изне,цеяTrJIЬIloсTи B сфеpе сeмейньпr бьrтoвьпс, JIичIIЬD(

oTнolпrний) мoгyг бьпь пorгуrrнЬI и oбpaбoтarrьI paбoтoдaтeлel{ тoлЬкo c егo писЬменIIoгo
coглaсия.

14. Paбoтo.цaтrлЬ не иI\,IееT пpaBa пoп}пraтЬ и oбpaбaтьIвaтЬ пrpсoнzшIЬные дaннЬIе
paбoтникa o oгo llленстBe B oбщественньп< oбъе.цинеIlиJtх иJII,I егo Пpoфсoюзнoй ДеягельHoсTи'
зa иcкJIIoчением слyчaеB, пpеДyсмoTpеннЬtx Tк PФ иJIи иньIМи федеpaльныМи зaкoнzlми.

15. Пpи пoлгIeнии пеpсoн.rлЬIIЬD( .цaнIIЬD( Ilr oT paбoтникa (зa искrпoвениrМ сл)ДlarB'
eсли пrpcoнtlЛЬнЬIe Дaнные бьши пpе.цoстtlBлеIIьI paбoтoдaтeJllo нa осIloBulЕ}Iи федеpaльнoгo
зaкoнa или eсЛи пrpсoIIaJIьньIе ДaннЬIе явJrяIoтcя oбщeдoстyпньпли), paбoтoдaтrЛь .цo нaчaЛa
oбpaбoтки тttких пеpсoнЕUIЬньж дaннЬж oбязaн пpe.цoстaBиTь paбoтникy сЛе.цyloщylo
инфopмaциro:

нaимelloBtlllиe (фaмилv!я'иINIя) oт.rествo) и aдpес oпepaтopa или егЮ пpе.цстaвитеJlя;

цель oбpaбoтки пepсoнilлЬнЬIх.цaнIIЬD( и еe пpaBoBoе oснoв.шlие;
пpе.цпoлaгaeмЬIе пoлЬзoвaтели пеpсoнaJlЬнЬгx .цaннЫx;
yсTaнoвлeннЬIr зaконодaTелЬcTBoМ lrpaBa сyбъeктa пеpсoнiUIьIIЬD(.цaнEьIх.
16. oбpaбoткa yкЕBaнIrьD( пеpсoнtlльIIЬD( д.rrrнЬD( paбoтникoв paбoтoдaтrлеM BoзМo)fiшa

без иx сoглaсия B сле.цyloщш( сJtfI{Uгx:
пеpсoнaJIьЕыr дaнrrьIr яBJIяIoтся oбщeдoстyпными;



ПеpсoнaJlЬныr .цaЕнЬIe oшIoсятся к coсToянию зДopoBЬЯ paбoTIIИКa И их oбpaбoткa
нeoбхo.ц}rмa ДJIЯ з:uщ4тьI rгo )I(изни' з.цopoBья иJIи иIIЬD( )I(изнeннo BIDкIIьD( интерсoв либo
)I(изни' з.цopoвья или иньIx жизнrннo Bul)кIIЬIх интepесoB Дpyгиx JIиц и lloлyчrниe сoглaсия
paбoтникa IIeBoзМo)кIo;

пo щебoвzшIик) пoJIIIoмotIIlьD( гoсy,цapсTBеIIIIЬD( opгalroв B cщДlaяx' пpе,щyсмoтpенньIх

федеpaпьнЬIМ зzlкoнoN{.

I,7. Paбoтники I ш( пprдстaBиTеЛи ДoDкIIы бьrть oзн.tкo]\{леtrЬI пoд poспись с

.цoкyмrнтaми paбoтoдa.ГeJтя' yоTaIIaBлиBаIoщдми Пopядoк обpaбoтlоl пеpсoн.UIЬIIьD( даTтньЦ
paбoтникoв' a тaк}кe oб таx пpaBaх п o6язaннoсTл( B этoй oблaсти.

[V. Хpанение и пepеДaчa пеpсoIIaJIьIIых .цaнньrх paботнllкoB

18. ПеpсoIIajIьные дaЕнЬIr paбoтникoв oбpaзoвaTrлЬнoгo rlpexqцения xpzlнllтся нa
бyмa.lкньnс и электpoнIIЬD( IIоситrляx B специaJIьнO TIpе.щrЕBIIaченнoМ.цJIя эToгo пoМещении.

|9. ДлlЯ opгtшизaцШl Xpalлe:яия пepсoнzlлЬIlьD( дIшIIьD( в обpaзoвaтeлЬнoм rТpr)к'цemТи
спrциztлисTьI пo инфopмaциoннoй paботе И ДpугИe специ.lЛисTьI пpoвoДяT МepoпpияTиll IIo

oпpеДелеI{шо кpyгa инфopмaциoнtlЬD( сисTеМ и сoBoкyпtlocTи oбpaбaтьrвaeМЬгx пepсoI{aJIЬEЬD(

.цzшпIЬD(' кaтrгopиpoBaЕиК) пеpсoЕaЛьI{ьD( .ц{lнньIx 14 IIpеДBapитепьнoй клaссификarщ
инфopмaциoнIIьD( систrМ.

20. B пpoцeссе хpaнения пrpсoнtlлЬньD(,цzlнIIьD( paбoтникoв неoбxo,щпrдo oбeспеwвaть:
тpeбoвaния зaкoЕoдaтrлЬстBа, УcTaIIaBIIуIBaк)Iцие npaBIIЛa хpЕlЕеЕия

кoнфидeнциaJIЬIIЬD( све.цeний ;

сoxp.шIroсть иМrющIгxся .цzшlньD(' oгpaничeEиe дoсTyпa к flим B сooтBеTстBу|Ц c
ЗtlкoнoДaтельcтBoМ PФ и rraсToящим Пoлolкениeм;

кoнЦ)oJIь зa дoстoBеpIIocTЬIo lt пoлнoтoй пrpсoн{rjIЬIIЬD( Д{шIIIьD(' Iш pеryJlяpнoe
oбновление и BIIeсение Пo меpе неoбxoдимoсTи оooтBеTсTByIoщиx измoнений.

2|. [ocт:yп к пеpсol{irльнЬIм .цtшнЬIМ paботникoB pirзpешaется ToЛькo опrциulJlьIlo
yIIoлнo}IoченньIМ JIицaМ' Пpи этoм yкa:}aнные Лицa ,цoЛ}кtIЬI имrть пpaBo IIoлyчaTЬ тoJlькo те
пеpсoнЕrльIIЬIе .цапнЬIе paботникц кoтopЬIr неoбxoдимьr NIЯ вЬIпoлнеIIия кoнкpеTIIьD(

фyнкции.
22. Bнyтpенний .цoсTyп к пrpсoIIiUIЬныМ ДaшъIм paботников в oбpaзoBaтеЛЬнoм

yчpеx(Дeнии oсyщeстBIIЯeTcЯ B cooтBeтстBии сo спиcкoМ лиц' ytloЛIloмoчeнIlьIx нa пoлyчeние
и дoсTyII к пrpсoнtlJIьIIьIN{ ,цaннЬIм' yгвеpжДeнньIм пpик:rзoм pyкoBoдиTеJIя oбpaзoвaтеJlьIloгo

)Цpе)кдrния.
Иньrе пpaBa и oбязaннoсти paбoтникоB oбpaзoвaтельIloгo уIprж'цения' B Ц)y.цoBЬIe

oбязaдrнoоTи кoтopЬD( BxoдиT oбpaбoткa пrpсoIIaJIЬIIЬD( дaнньпr paбoтникoB' oпprдеJUIIoTcя
тilк)ке дOJDIGIoсTIIьIN{и шIстpyкцLlЯмv'.

23. Пpaвo внyтpенIleгo .цoсTyпa к пеpсoнzUIьнЬIм дuшнЬIм paбoтникoв oбpaзoвaтельнoго

уIpеждoI{иJI иМеIoT:
- pyкoBo'цитель opгallЙЗaЦИ'li
. paбoTник' чЬи пepсotIttJIЬI{ЬIе дaннЬIе Пo.цле)кaT oбpaбoтке;
- paбoтники' ).tloЛIloмoченныr B сooтBrтсTв;vIИ c пpикa:}oМ нa пoлyl{енlИe И.цoсTyII к

пеpсoнaльЕыМ .цaЕIIЬIм paбoтникoв.
24. B цeJIяx обеспечения нaДJlе}кaщeгo вьIпoлнrния TpyДoBЬIx oбязaннoстей дoстyп к

пrpсoнaJIЬI{ЬI]\{ дarшым paботникa Мo}кrT бьrть пpr,цoсT{lBJIен нa oсI{oBaIIии пpикшa
pyкoBoДитеJIя oбpaзoвaтеJlьI{oгo )п{pr)к'цеtlиJ{ иноN{y paбoтникy, ДоJI}кIIoсTЬ кoтopoгo Еe
BкJIк)ченa B списoк JIиц' yпoJllloМoчeннЬтx нa IIoJr}ЧrEие и 'цoстyп к пеpсoIIaJIЬнЬIм.цiшньIм.

25. Юpидиuеским и физи.rесlслМ JII{цaм' oкt}зыBulloщим yсJtyги oбpaзoвaтеJlьнoМy
yЧprжДrник) Еa oснoBElIIии ЗЕlкJIк)чeнньD( гpaк.цal{скo-пpulBoвЬгx .цoгoBopoB (либo нa иIIЬD(

ocнoвaниях), кoTopЬI]\{ неoбxoдим дocтyll к пepсoнttJlьнЬIм ,цaнныl,l paбoтникoв
oбpaзoвaтeлЬнoгo yчpе}кдeния B сBязи с BЬIIIoлнениеМ ишrи oбязaтrлЬстB IIo yкil}zшным

дoгoBopzlм' cooтBеTстByIoщие ДtшньIе мoгyг пpедoсTaBII'ITЬcЯ paбoтодaтrлeМ ToJIькo пoслr
ЛoДIьИcalтИя c :яИ|{p| сoглuшIIения o неpaзглaшeнии кoнфи.цrнциaJlЬнoй инфopмaции.



B иоклпo.п,tTеJIьtIЬD( cIГуIАях' исхo.ця и3 дoгoвoptlЬD( oтнoшений о TPетЬиМи лицzlми,
.цorryскaетсЯв'aJIwIуIe B.цoгoBopzlх rгyIlкToB o tlеpiвглаТпетrии кoнфи.цонци,UIЬной инфopмaIIvIИ,
в тoм числr пpе.цyс}IaTpиBaющих зaщитy пеpсoЕurлЬIIЬD( д:шнЬIx paбoтrrикoв.

26. Pa6oтI1ики' oсyщестBJIяIощие oбpaбoткy пеpсoнaльIlЬD( ДIшIIIьD(' .цoлiкньr бьrть
yвеДoмлrньI B письМеrrнoй фopме o свoей oбязaннoсTи IIе paзглaшaтЬ пrpсoIIaJIЬнЬIe .цaIIHьIе
paбoтникoB' к кoтopьIМ oни пoтryтилй ДoсTyп.

27. ПoлуlaTеJIяМи пеpсoЕ€UIьIIьDi ДaнньD( paбoтникa вне oбpaзoBaтrлЬнoгo }чpе}кдеrrиJl
нa зaкoннoм oсIloBtlнvтl| ЯBЛ5гIoTся opгaны rlеI{сиotlнoгo oбеопечения' opгElllы сoциaJIьIIoгo
сTp.lхoBaI{ия' oпprдoJl'[eмыe B cooтBeтсTв,ИИ' c федеpaльньrми зaкolltlМи o кoнщ)eтIIЬD( Bидaх
oбязaтельнoгo сoциaJlьIroгo сTpaхoвaния; opгuшьI пpoкypaTypьI и Дpyгие пpaвooхpal{ителЬньIr
opгaнЬI; н;lJIoгoвьIr opгaньI; федеpa;rьнiш инспекц14ЯтpуДa; пpофессиoЕzlJlьнЬIr сок)зЬI' a тaкЯ(е
инЬIo opгaнЬI и opгtшизiu{ии в сooTBrTствии с федepa.тrьнЬIN{и з{lкoнaМи.

28. Paбoтo.цaTeль не iltoжеT сooбщaть пеpсoнZUIЬнЬIе ДaнIrые paбoтникa щетьей сTopoне
без письменнoгo сoгЛaсия paбoтникц зa исклIочeниeМ сщДIaев' кoгдa этo rreoбхo,циМo B цеJID(
пpеДyпpе)кДеIrия yцpoзЬI жtизЕи И з.цopoBЬIo paбoтникa, a Taк)кl в Дpyгиx сщпIElях'
пpе.цyсMoщrннЬIx TК PФ или иными федеpaльными зulкoн€lми.

29. Paбoтo,цaTель oбязaн пepeДaBaть пepсoнЕlльIIЬIе /цiшнЬIе paбoтникa пprдстaBитrJUIМ
paбoтникoв B IIopЯдке' yсT€lIIoBJIенrroм Тк PФ И инЬIми федеpaльньnли зaкoнulми' kl

oцpzш{ичиBаTЬ эry инфоpМaцшo ToJIькo теми пrpсotIulJIьIIыМи .цtшньIми paбoтникa' кoтopЬIе
необхo.цимЬI.цJIя BьIпoJII{eЕия ).кzrзaнными пpе.цстaвИTeIIЯ|уIиlиx фyнкший.

30. JIюбьrе ЛуIЦa' oблaдarощиr ДoсTyпol{ к пеpсoнaльнЬIl\d .ц.шным paбoтников
oбpaзовaтeJlЬIloгo yчpе)кдeни'Io oбязaньr оoбrпo.цaть специuUIЬIlьй peжим их испoJIьзoBzlния и
зaщиTьI. Лицц пoJrгIивПIие пrpсoнaлЬнЬrе .цaнньIr paботникa нa зaкoннol\,l oснoвaнии'
oбязaньr исrroЛьзoвaть их иcкJIIotIиTеЛЬнo в цlJIяx' кoтopыr зaяBJUUIисЬ пpи зaпpoсe
соoтвrтстBУroщей инфopмaцуM) a тaюке не ptвглaшaтЬ тaкylo инфopмшдитo (исклtoчеIIиJ{ из
.цal{Еoгo пptlBилa oпprдrJш{IoтcЯ тoлькo федеparrьньIми зaкoнaп{и).

JIицo, кoTopor IIoJryчaeT JIIIЧное .цело Дpyгoгo paбoтникa вo BpеменЕoe пoЛЬзoBaIIие' нl
имrет пpaBa делaть B IIеNI кaкие.либo пoметки' испpulвленIaя, внoсить IIoBыr зaтИcИ, изBJIекaтЬ

ДoкyN{еЕтьI из личнoгo.целa и,ли пoмещaTЬ B негo IIoBЬIе.

31. B цеJUtx обеопечения сoблroДeНvlЯ pеlrсиМa кoнфиленuиtlJlьнoсти пepсoнaльIlЬD(
.цaнIIьD( в oбpaзoвaтелЬнoм }пrpе)к.цrн}rи Brдytся сJIеДyrопЩе rIrпIЬIr дoкyмеIITьI .цBи}кения
пepcoIIaJIьI{ьD( .цaнIIьD( paбoтникoв :

)кypнaJl r{еTa BIIyгpенIIrгo ,цoсTyпa к пepсoIIaJIЬным .цaнньIilf paбoтникoв в

уrpе}кдеrrии;
)кypнtlJl yчеTa BЬIдaтIIr ПеpсoЕЕUIЬttьD( дtшIIЬD( paбoтникoB rlpе)кдrниЯ opгzшизaциям и

гocyДapстBеIlным opгaнaм (щlpнaл гIrтa BIIrПIнегo ДoстyIla к персoнaльныМ дiшнЬIМ
paбoтников);

)кypнaл пpoBеpoк IIEIличия .цoKyмrнтoB' coДepжaщих пrpсoEulлЬньIе .цaнЕьIе
paбoтникoв;

х(ypнaл yчетa пpиI\,IенЯrЬ{ьur paбoтo,цaтrJlеM нoоителей инфоpълaции.

Y. Cпoсoбы зaщиTЬI пеpсoналЬных.цaнньlх paбoтникoB

З2. Jaтт\итa пеpсoIIаJIьIIьD( дaнI{ьD( paбoтникoв пpr,цстilBJIяoT сoбoй
pеглaментиpoвaнньй TeхнoлoгиЧеский, opгaнизaциoнньй vl инoй пpoцrсс'
пprДfпpеждaющий нapylпениr дoсTyпIloсTи' цеJIосTIIoсTи' ДoсToBеpнoсTи уI

кoнфиденциaJlЬнoсти пrpсoнЕrлЬIIьD( .цaнньп< paбoтникoв oбpaзoBaтельIloгo уrpе}кдenvIЯ уI

oбеопечивaloщий нaдr)кн}тo безoпaснoоть инфopмaции.
33. Зaщитa пеpсoнzшьIlьD( .цaнIIЬD( paбoтникоB oт llепpzlвoМеpнoгo ltх исПолЬзoBat;ИЯ

иJI}I yгpaтьr обeспечиBaеTся paбoтoдaтеJleМ зa счgт егo сprдсTB B пopядке' ycTalloвлеt{нoм

федеpa;rьным зaкoнoМ.
з4. [ля oбеспечения внyгpенней зaщитЬI пеIюoIIaJIЬIIьDI ДaнIIьD( paбoтникoв

paбoтoдaтель:



peгЛЕlментиpyrт сoстElB paбoтникoв, фyнкциoн€lльньIе oбязarпroсти кoтopЬD( тpебyroт
сoбшoдeния pехм}ra кoнфиленuI{aJIьЕoсти;

избиpaтельнo Yl oбoснoвaннo ptюпpедеJIяeT ДoкyмеIITьI LI инфopмaшпo мeжДy
paбoтникaми' имeloщими дoстyп к пеpcoнuulьныМ .цaнным;

сBoеBpемeннo oбеспrчиBaеT paбoтникoв инфopмaцией o щебoвaни.пl закoEo.цaтельсTBa
пo зaщите пеpсoнzrльIIЬD( ДдЕI{ьDq

oбеспe.пrвaеT opгaнизaцию пopя'цкa yничтox(ения инфopм aЦИДi
пpoBoдит paзъЯсIIиTrJIьIryto paбoтy о paбoтникaми' имlIoIщ,II\Дr дoстyп к пepсoнalьEьf\r

,цaнЕыNl' IIo пpе.цyпpе)к.ценшo ylpaтьI свeдений пpпpaбoтe с пepсoнaлЬEьIми дaЕнЬnш'
35. 3aщитa оведений, xpшrящиxся B эJIeкTpoIII{ЬD( бaзax ,цtшIIьD( paбoтoлaте.тI. oт

несaнкциoниpoBzlllнoгo Дocтyпa' иcкal(ен|4Я |4 у|1ИЧro)кeния инфopмaцуIуI' a тaloкe oт tЕЬD(
непpilBoМеptlьD( дeйствий, oбеспечивarтся ptr}цptшичением пp.lB ДoсTyпa с иопoлЬзoваEte!{
yнетнoй зaшИcЙ и систeмoй пapoлeй.

з6. ДIЯ oбеспечения внеrшrей зaщиты пеpсoнzUIЬIIЬD( дaнIIЬD( paбoтшкoв
oбpaзoвaтеJlьIloе rlpе)кденио :

oбеспечивarт пopядoк пprreмa, yIеTa и кoнтpоJIя деятrЛЬнoсти пoоrтителей;
oбеспe.шrвaeт oxptшy теppl{Topии, здaний, пoмещений.
37. Bсе Jпrцa, сBЯз:шilIЬIr с пoлгIeнием, oбpaбoткoй и зaщlrгoй пеpсoнaлЬIlьD( .цaЕIIьDq

oбязaньr пo,щIиcaть oбязaтельствo o нrp.tзглarrlении пеpсoнuUIьIIъD(.цtшlнЬD( paбoтникoв.
38. B сщ4Iaе в;ЫЯBJIэIаИя IIе.цocтoBеpI{ьD( пepcoIIaIIЬIIЬD( дiшlIIьD( paбoтникa уIЛI4

IIrпpaBoMepIIЬж .цeйствий с t{ими нa пrpиoд Пpoвеpки paбoтoдaтель oбязarr oсyщестBитЬ
блolсиpoвaниe пepоoнaJIЬIIьD( .цaнЕьгx paбoтникa с мoментa oбparЦения егo ctlмoгo иJIи eгo
зaкoннoгo пpедcTtlвителя либo пoJlyчени,r зaпpoсa yпoлнoмoченнoгo opгaнa пo зalцитo пpzlв
сyбъектoв.

з9. Пpи вьIявлении нeпpaBoI\{еpIIьD( Дeйтcтвутtrl c пepсoнaЛьными .ц:шными paбoтникa
paбoтoдaтeль oбязaн ycтpaнитЬ дoпyщеннЬIr нapylпения не бoлеe щеx paбo.птx .цнeй с .цaтьr
тilкoгo BыяBления.

B сЛrlaе IIеBозмo}кtIoсTи ycTpalreния дoпyщrнI{ьн нapyrпений paбoтoдaтель не
пoз.щIеr чrм чepез тpи paбoтиx дня с .цaты BьIяBления нeпpzlвoмeplloсTи ,цействlrй с
ПеpсoнЕrльньIN,Iи ДaннЬIми paбoтникa oбязaн }TIиЧTo)кI{тЬ пеpсoнilлЬные.цtшныe paбoтникa.

40. B слгIae oтзЬIBa paбoтникоп{ сoглaсия нa oбpaбoткy сBoиx пеpсoIIaJIЬIIьD( .цtlEIIьD(
paбoтoдaтель oбязaн пpекpaтиTь oбpaбoткy пеpсoнaлЬIIЬD( дaнIIьD( paбoтникa и yIIиtITo}киTЬ

иx B оpoк' не пpeBЬIшaroщий тpеx paбouих дней с .цaты пoсTyпления yкirзaннoгo oтзьIBa, ecIwI
инoе Еe пpеДyсмoтpенo сoгпaшIением l{е)кlty paбoтникoшr и paбoтoдaтеJlе}r.

vI. Пpaвa paбoтникoB B цe.lrях oбеспечения зaщитьr пеpсoнaJIьlIьIх.цaпньIх'
хparrящпхся y paбoтo.цатeля

41. B цеJIяx oбеспечения зaщитьl ПеpсoнЕrлЬньтx .цaннЬD(' хptшяIщ{xся y paбoтоДaTellЯ'
paбoтниlсl иМеют пpЕlBo нa беоплaтнoе пoлr{еIlиe пoлнoй инфopмaции o:

JIиц€lх' кoтopьIе иМrloт .цoстyп к ПеpсoнaльньIМ ,цzШЕЬII\d или кoтopьrм мorкет бьгть
пpe.цoстilвлен тшсoй .цoоTyп ;

пеpещIе oбpaбaтьlвaеМьD( IIеpсoIIaлЬIIьD( дЕшIIIЬD( и истotlllиксlх их IIoJIyЧeния;
сpoкtlx oбpaбoтки пеpсoнaлЬIIьD(дtшнЬIх' B Toм tlиcЛе сpoкax иx xpaнeния;
юpидическиx пoследсTв;LIЯx oбpaбoтки иx пеpcoнztJlЬЕьD( дiшшIЬD(.
42.Paбoтllики имеIoт пpaBo IIa:

бeсплaтнoе поJD^Iение пorпroй инфopмшдии o сBoиx пеpcoнaJIЬнЬD( д.lнIlЬD( и oбpaбoтке
эTиx.Ц€шIнЬD(;

овoбo.цньй бeсплaтньй .цoсTyп к сBoим пepсoн:UIьнЬIм дzшнЬIM' B тoм числе нa
пoл5пrerrие кoпий rпoбoй зaI7vIcIl' сoдеpжaщей пеpсoнzlлЬнЬIе дaнные paботникa, зa
иокJIIoчением cJryчarB, пpе.цyсMoтpенньтx фrдrpaпьньIМ зaкoнoМ;

oпpе.цrлrние cвoиx пpe.цстaвителей.цJIя зaЦиTЬI сBoиx пepсoнiшьIIьD(.цaЕIIЬD(;

,цoстyп к oTIIoсflцIIМся к ниn,l медицинским д.шныМ с пoмoIIFro мr.циIЦ{нскoгo
специaлисTa пo иx вьIбopy;



ТpебoBaние oб искlпoчeнии или испpilBIIeId.ИI,I IIеBеpIIЬD( или нeпoлIIьD( пеpсoнzlлЬнЬD(

дaнньDЬ a тaк)ке .цaЕIIьD(' oбpaбoтalrllЬD( с нapylшением тpебoвaний TК PФ и.ти иЕoгo
федеpа.гrьнoгo зaкoнa. Пpи oткaзe paбoтoдaтеJlя искJIIoчиTь иJIи испpaBиTь IlеpсorraльrrЬIe
.цzlннЬIr paбoтникa oII иMеет пpaвo зЕlяBитЬ в письNIeннoй фopме paбoтoдaтеJlк) o сBoеIl,l

нrсoгЛaсии с сooтBетстByIoщим oбoснoвaниеМ Taкoгo несoглaсия. Пеpсональные дaнньIr
oцeнoчнoгo хapaктеpa paбoтник ийеет пpaBo ДoпoлнитЬ зЕlяBJlеttllем, BЬIpa)кzlIощим rгo
сoбственнylo тoчкy зpения;

тpeбoвaниe oб извещeнип paбoтo.цaTeЛeМ Bсeх Лиц' кoтopым palrее бьrтпд сooбщеньr
нeвеpЕые или непoлнЬIе пеpсoнaльrrьIе .цaнньIе paбoтникa, oбo Bсеx пpoизBе.цeнньD( B tIих
искJIIoЧенил(' испpaвлrнил( I{JIи,цoпoЛIrеIIияx;

oбжarroвaниe B сyд rпoбьоr непpaвoмеpнЬж действий или без.цеilcтвуlя paбoтoдaтели
пpи oбpaбoтке и зaщитr rгo пеpсoнaJIЬньD( дaннЬD(.

43. Paбoтники нe дoлжньI oтк:шЬIBaтЬся oт сBoих пpaB Ira сoxpaнение и зaпIитУ тaйньr.

VII. oбязaннoсти paбoтникoB B цеЛяx oбеспечения Дoстoвеpнoстll их ПepсoнaJlьIlьш
ДaнньIх

44. B целяx oбеспечени'I.цoсToBrpIIocTи пеpcoн:UIьнЬIx.цtulllЬD( paбoтники oбязaньr:
пpи пpиrМе пa paбoтy в oбpaзoвaтелЬнoе 1^1pе)кдениr пpе.цсTaBJIять o себе.цoстoBеpньIе

сBе.цения B пopядкr и oбъrме' пpr.цyсмoтprннoм зaкoнo.цaтелЬстBoм Poссийской Федеpaции;
B слyчar изМеHeнI{я пrpсoн€rльнЬrх .цaЕнЬrх paботникa (фа.тrлилия, иМя, oTчlcTBo, a.цprс

мrсTa )китoлЬства' пaспоpтнЬIr ,цaннЬIе' cBе.цени,{ oб oбpaзoвaнии, сoсToянии з.цopoвЬя
(вследствиe BьшBлeIIия в сooTвеTствии с NlеДицинским зaкJIIoчениеNl пpoтиBoпoкaзarrий .ц.пя

BьIпoЛнrниJI paбoтникoМ егo .цoлжI{oстнЬD(' щy.цoBьтx обязaннoстей) и т.п.) соoбщaть об этoм
paбoтoдaтелIo B piвyмные cpoки.

YIII. oтвeгсTвeннoстЬ 3a нapyшеrrие Еopl}t' peгyлиpyющиx oбpaбoткy !r защитy
пеpсoпaльньlx ДaшHьlх paбoтникoB

45. Л:ицa, BиItoBIIьIr B l{apyшении нopп{' prгyлиpyк)щиx пoл}пrение' oбpaбoткy и
3aпIиT} IlrpсoнaлЬнЬtx ,цzшIlЬD( paбoтникa' пpиBлек.lIотся к.цисц}lплинapнoй и мaтеpиa.гrьнoй
oTBетстBoнIIoсти B пopядке' yстaIIoBленнoМ Tк PФ и инЬIМи федrpa.гrьными зaкoн€lМи' a Taк?кe
пpивлrкaloтоя к Цpaж'цaнскo-пpaвoвoй' a.щI\{инистрaтивнoй и yгoлoBнoй oтветсTBеIlЕoсти в
пopяДкr' yстaIIoBленнoМ федеpaльными зzlкoнaМи.

46. Зa нeиспoлнeние |4Iли lrrнa.цлeжaщеe исПoлнение paбoтникoм пo егo винe
Boзлo)кеннЬD( нa негo oбязaннoотей пo сoблпо.ценшo yсTaнoBлеIIнoгo пopядкa paбoтьr сo
свe.цrнияМи кoнфидекциaJIьIIoгo xapaкTеpa paбoтник несеT.цисциплинapнylo и мaTеpиЕUIьIryю

oтветсTBеIIIIoстЬ в пopядкe, yстalroBленнoМ Тк PФ, и инyIо юPидическyIo oтветcтвeннoсTЬ B

пopядкe, ycTalroBленнoм федеpaльныМ зaкoнoМ.
47. IIицa, в oбязaннoстЬ кoTopЬж Bхo.цит Bедение пеpсoнirльIIьD( дaнIIЬD( paбoтникoв,

oбязaньr oбeопечить кa)кдoмy BoзМoхсtoотЬ oзнaкoмлеЕия с .цoкyNrентaми и мaTepиaлaми'
нrпoсpr.цсTBrllнo зaтpaгиBalощиМи rгo пpaBa и сBoбoдЬI, если инoе не пpе.цyсМoTprllo
зtlкoнoМ.

Hепpaвомеpньй oткttз B пpе.цoсTaBлeIIии собpaнньn< в yсTzllloBлrrrнoм пopяДке
.цoкy!{eIIToв, либo нeсBoеBpeмеItнor пpе.цoсTaвление тaкI,D( .цoкyшleнтoв или инoй инфopмaции
B слyчzlях' пpr.цyсМoTpенIlьD( зaкoнoм' либo пpелoстaBлеItиr нeпoлнoil уlлл зaBеДoмo лoхсroй
инфopмaции BлечеT llaЛoжrние нa .цoлжнoстIIьD( лиц a.l,{инистpaтиBlloгo rптpaфa B p:rзMеpе'
oпpe,цeJIяeмoм Кo.цексoм PФ oб a.lлинисTpaтиBнЬD( пpaвollapylпениях.

ж. 3aклroчительньlr пoлo)кrнПя

48. Paбoтo.цaтеJIЬ oбязaн oзнtlкoмить paбoтникoв с нaсToящим ПoлoжениеМ' a Taкх(r с
BIIeсенньIMи B IIrгo изМeнeнияМи И дoпoлнrнияI\{и пoД poопись с yкiBaIIиrм дaTьI
oзнtlкoмления.



49, Изменения vl ДoпoJTIIеIlиJI B llacтoящеe Пoлorrсение BIIoсЯTся B пopяДке'
yстzlIIoBлrIIнoм cт. З72 Tк PФ .цJIя пpишlTия лoкaJIьI{ьD( нopмaTивнЬIx tlкToB.


